INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CLELYN YAMILETH RUANO MENA CuUl: 2888 43223 0513

Nimero de contrato: DGA-029-1709-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 8602533-3

Nimero de Factura: 1180840522 Serie: 338E8512

Honorarios Mensuales: Q. 5,806.45 Pericdo del Informe: 02 AL 31 DE OCTUBRE
Monto Total del Contrato Q. 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/12023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)

d)

Se brindé apoyo en fa creacién, alimentacién y actualizacion de Ia base de datos del personal activo y de baja, de los renglones
presupuestarios 011 "Personal Permanente” y 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temportal";

Se apoyo en lz realizacién de la calendarizacidn para la actualizacion de la base de datos de las diferentes dependencias de la
direccion, de los renglones presupuestarios 011 "Personal Permanente” y 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temparal",

Se brindo apoyo en la ubicacion de los expedientes seqlin sean requeridos para los distintos trémites de la Delegaciéon de Recursos

Humanes. de los renclones oresuouestarios 011 “Personal Permanente” v 028 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal™
Se apoyo en las otras dreas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 011
"Personal Permanente” v 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal®

Se brindé apoyo en la reproduccion y archive de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 011 "Personal
Permanente” y 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal®;

Se apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los

renalones presupuestarios 011 "Personal Permanente" v 028 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"™

Se apoyo en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes;

Se apoyo en en la confermacion de los expedientes de los renglones presupuestarios 011 "Personal Permanente” y 029

"Otras Remuneraciones de Personal Temporal®

CLELYN YAMILETH RUANO MENA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Completo del Contratista Nombre de [a Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clusula de contrato: Décima Primera)
o\

ki W Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
Siria Alejandra Pérez 3
Sub-Delegada de Regursas Humanos

Direccidn General\de las Artes
Ministeric de Cultura y Depories
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